Jak na rozpocet v roce 2020

Zpracovani rozpoctu v IS Munis je od letosniho roku presunuto do samostatného modulu s nazvem
Rozpocet. Pro snadny zacatek s timto novym programem jsme pro vas pripravili nékolik odpovédi na
nejcastéjsi otazky, které se prace s Rozpoctem tykaji, a také jeden tip na pFrijemnéjsi praci.

Jak zahajit praci s novym modulem?
Pro rychly zacatek prace s modulem Rozpocet je potfeba v menu Servis/Nastaveni upfesnit pouze tfi véci:

1. Urdcit strukturu pouzivané rozpoctové skladby. Jedna se o poradi, v jakém se budou zadavat udaje Pol,
Para, Org a dalsi. Pokud nékteré Udaje pro rozpocet nebudete vyuzivat (napf. idaj Kap), vyradte je. Dobrym
startem mize byt prevzeti stejné struktury, jakou pouzivate v modulu Uletnictvi.

2. Nastavit ¢islovani doklad. Tyka se to t¥ typd dokladd - rozpisu schvaleného rozpoctu, zmén rozpisu a
rozpoctovych opatfeni. Vychozi nastaveni bude napfiklad rozpoctova opatfeni Cislovat ve tvaru RO/2020/001 a
dale.

3. Rozhodnout, zda je povinné u jednotlivych polozZzek rozpoctu uvadét jejich nazev. Vyzadovani nazvu
kazdé rozpoctové polozky mize byt obt&Zujici, ale modul Rozpolet nabizi moZnost automatického vyplnéni
nazvem polozky nebo paragrafu.

Jak zadat schvaleny rozpocet?

Pouzijte tlacitko Novy doklad a vyberte Prvotni rozpis. Po vyplnéni hlavicky dokladu pokracujte v zadavani
podobnym zplsobem, jakym postupujete napt. v Excelu.

Nas rozpocet se moc neméni. Musim cely schvaleny rozpocet zadavat
rucné?

Prvotni rozpis nemusite zaddvat cely ruéné. MlZete pouZit tlagitko Importovat pti zadavani dokladu. Pak budete
mit tyto moZnosti:

e import z rozpoc¢tu zadaného v Ucetnictvi 2019;
e import urcité varianty z modulu Tvorba rozpoctu;
e import ze souboru ve formatu 56Gg - pokud vam ho napfiklad pfipravuje konzultacni firma.

Podobné je moZné importovat i obsah dokladl se zmé&nami rozpoctu.

Doklady s rozpoctem maji mnoho radkd. Mazu praci prerusit a pak se

k rozpracovanému dokladu vratit?

Samoziejmé&. V kazdé situaci mlzete jakykoliv doklad s rozpoétem uloZit v rozpracovaném stavu jako tzv.
koncept - tedy i neulplny a obsahujici chyby. Slouzi k tomu tlatitko Ponechat koncept na formulafi zadavani
dokladu. Pomoci tladitka Koncepty pak mizete v praci pokracovat.

Pokud chcete doklad ulozit jako hotovy, nesmi obsahovat zadné chyby (tzn. nespravné Udaje rozpoctové skladby) a
musi byt rozpoctové vyrovnan (musi platit rovnice PFijmy - Vydaje + Financovani = @).

Mam zadany prvotni rozpis rozpoctu. Co dal?

Pokud byl rozpocet schvalen zastupitelstvem, je tfeba toto zachytit i v modulu. Slouzi k tomu tlacitko Schvalit na
formulati s pfehledem doklad(. Déle je potfeba prvotni rozpis uzamknout, aby dal$i zmény bylo mozné provadét uz
jenom prostiednictvim rozpoctovych opatfeni a zmén. To udélate v menu Rozpocet/Stav prvotniho rozpisu.

Po schvaleni a uzaméeni prvotniho rozpisu miZete zadavat rozpoétova opatieni a zmény. U té&ch vénujte pozornost
spravnému datu schvaleni. Podle tohoto data se Upravy rozpoctu objevi v pfislusném obdobi vykazu Fin 2-12.
Rozpoctové doklady neoznacené jako ,schvalené" nebudou moduly Ucetnictvi a Vykaznictvi zohledriovat.

Tip pro prijemnéjsi praci s modulem
Zvétdete si okno modulu na celou obrazovku. MiZete to také ud&lat natrvalo pomoci menu Servis/Nastaveni
prostredi. Toto nastaveni plati i pro dalsi moduly.



